Guiones de Diálogo
En WORD de WINDOW$ 
Guión corto:

Se forma con [CTRL] + - (el signo menos del teclado numérico) –

Guión largo:
[CTRL] + [ALT] + - (el signo menos del teclado numérico) —
O bien ir a Insertar >> Autotexto  >> Autotexto  (de nuevo) >> solapa Autocorreción allí escribir bajo Reemplazar dos signo menos juntos -- y bajo Con un guión largo — ([CTRL]+[ALT]+ - del teclado numérico. 
Verificar en la solapa contigua Autoformato mientras escribe ver si está tildada la opción guiones (--) por guión largo (—).  
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